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San Borja, 17 de Julio del 2025
RESOLUCION MINISTERIAL N° 000173-2025-MC

VISTOS: el Oficio N° 000011-2025-UPP/MC del Organo Desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe; el Memorando N° 001143-2025-OGPP-
SG/MC de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 000877-
2025-OGAJ-SG/MC de la Oficina General de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, por la Ley N° 29565, Ley de creacidon del Ministerio de Cultura y su
modificatoria, se crea el Ministerio de Cultura como organismo del Poder Ejecutivo con
personeria juridica de derecho publico, ejerciendo competencias, funciones vy
atribuciones sobre las areas programaticas de accion referidas al patrimonio cultural de
la nacién, material e inmaterial; a la creacion cultural contemporanea y artes vivas; a la
gestion cultural e industrias culturales; y, a la pluralidad étnica y cultural de la Nacién;

Que, el articulo 2 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones — ROF del
Ministerio de Cultura, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2013-MC, establece que
el Ministerio de Cultura es competente en materia de cultura a lo largo del territorio
nacional, comprende al Sector Cultura, constituyéndose en su ente rector;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 003-2003-ED, se crea el Proyecto
Especial Zona Arqueoldgica Caral con plena autonomia de gestion cientifica,
administrativa y financiera adscrito al instituto Nacional de Cultura, responsable de las
actividades de investigacién, registro, puesta en valor y conservacion de la Ciudad
Sagrada de Caral — Supe;

Que, la Ley N° 28690 declara de necesidad publica la inscripcion, investigacion,

conservacion, puesta en valor, registro, proteccion, preservacion y tutela patrimonial del

LGRS Sitio Arqueoldgico de Caral y de los sitios arqueolégicos ubicados en el Valle de Supe y
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Que, a través de la Resolucién Ministerial N° 454-2014-MC, se aprueba el

S | Que, con el Informe N° D000184-2020-PCM-SSAP, la Subsecretaria de
vos smnremen e Administracion Publica de la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del
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califica como un proyecto especial, por lo que corresponde establecer su naturaleza
) organizacional como un érgano desconcentrado del Ministerio de Cultura;
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Que, mediante el Informe N° D000260-2022-PCM-SSAP, la Subsecretaria de
Administracién Publica de la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros sefiala que es viable realizar la adecuacién organizacional del
Proyecto Especial Arqueolédgico Caral — Supe en su propio Manual de Operaciones;

Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 53 de los Lineamientos de
Organizacion del Estado, aprobados por el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM y
modificatorias, el Manual de Operaciones es el documento técnico normativo de gestion
organizacional que formaliza, entre otros, la estructura organica al interior de los de los
organos desconcentrados, cuando corresponda;

Que, asimismo, los numerales 55.1 y 55.2 del articulo 55 de los citados
Lineamientos establecen que la propuesta del Manual de Operaciones se sustenta en
un informe técnico elaborado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, o la que
haga sus veces, el cual justifica su estructura y los mecanismos de control y
coordinacion; y, en un informe legal elaborado por la Oficina de Asesoria Juridica, o la
que haga sus veces, que valida la legalidad de las funciones sustantivas asignadas en
el Manual de Operaciones, y que se aprueba por resolucién ministerial en el caso del
Poder Ejecutivo;

Que, con la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2020-PCM-
SGP, se aprueban los Lineamientos N° 02-2020-SGP, que establecen orientaciones
sobre el Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF y el Manual de Operaciones
- MOP;

Que, mediante la Resoluciéon de Secretaria General N° 000156-2020-SG/MC y
modificatoria, se aprueba la Directiva N° 011-2020-SG/MC, “Lineamientos para la
elaboracion, modificacién y aprobacion del Manual de Operaciones de los 6rganos
desconcentrados, programas y proyectos especiales del Ministerio de Cultura”, con el
objetivo de establecer las disposiciones para la elaboracién, modificacién y aprobacion
de Manuales de Operaciones de los érganos desconcentrados, programas y proyectos
especiales del Ministerio de Cultura;

Que, en ese marco, a través del Oficio N° 000011-2025-UPP/MC, el Organo
Desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe remite el expediente con
el proyecto de Manual de Operaciones, de acuerdo con lo establecido en la Directiva N°
011-2020-SG/MC,;

Que, a través del Informe N° D000326-2025-PCM-SSAP de la Subsecretaria de
Administracion Publica de la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros, se emite opinién técnica previa favorable al proyecto del Manual
de Operaciones del Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral —
Supe;

Que, con el Memorando N° 001143-2025-OGPP-SG/MC, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° 000241-2025-OOM-OGPP-SG/MC de
la Oficina de Organizacién y Modernizacion, a través del cual se emite opinidn favorable
respecto de la aprobacién del Manual de Operaciones del Organo Desconcentrado
Proyecto Especial Arqueologico Caral — Supe;

Que, asimismo, mediante el Informe N° 000877-2025-OGAJ-SG/MC, la Oficina
General de Asesoria Juridica emite opinién validando la legalidad de las funciones
sustantivas asignadas a las unidades de organizacién en el Manual de Operaciones;
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Con los vistos de la Secretaria General, del Organo Desconcentrado Proyecto
Especial Arqueolégico Caral — Supe, de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29565, Ley de creacion del
Ministerio de Cultura y su modificatoria; el Decreto Supremo N° 005-2013-MC, Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Cultura; el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los
Lineamientos de Organizacion del Estado y sus modificatorias; la Resolucion de
Secretaria de Gestion Publica N° 005-2020-PCM-SGP, que aprueba los Lineamientos
N° 02-2020-SGP que establecen orientaciones sobre el Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF y el Manual de Operaciones — MOP; y, la Resolucién de Secretaria
General N° 000156-2020-SG/MC y modificatoria, que aprueba la Directiva N° 011-2020-
SG/MC, “Lineamientos para la elaboracion, modificaciéon y aprobacion del Manual de
Operaciones de los 6rganos desconcentrados, programas y proyectos especiales del
Ministerio de Cultura”™;

SE RESUELVE:

] Articulo 1.- Calificar al Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe como
Organo Desconcentrado del Ministerio de Cuitura.

Articulo 2.- Aprobar el Manual de Operaciones del Organo Desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoloégico Caral — Supe que, como anexo, forma parte integrante
de la presente resolucién.

Articulo 3.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N° 454-2014-MC, asi como
toda norma que contravenga lo dispuesto en la presente resolucién y anexo.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente resolucion en el diario oficial
El Peruano. La presente resolucion y su anexo se publican en la sede digital del
Ministerio de Cultura (www.cultura.gob.pe), el mismo dia de la publicacion de la presente
resolucion en el diario oficial E/ Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Documento firmado digitalmente

FABRICIO ALFREDO VALENCIA GIBAJA
Ministro de Cultura
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. - Finalidad

El 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe, es el organo
desconcentrado responsable de las actividades de investigacién, registro, puesta en valor
y conservacion de la Ciudad Sagrada de Caral - Supe y los bienes muebles e inmuebles
arqueoldgicos ubicados en el Valle de Supe; asimismo, ejerce potestad sancionadora
disciplinaria sobre su personal contratado, independientemente del régimen laboral al que
pertenezcan.

Articulo 2°. - Naturaleza juridica

El organo desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe es un o6rgano
desconcentrado del Ministerio de Cultura creado mediante el Decreto Supremo N° 003-
2003-ED con plena autonomia de gestion cientifica, administrativa y financiera.

Articulo 3°. - Entidad a la que pertenece

El 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe depende
jerarquicamente del Despacho Viceministerial de Patrimonio Cultural e Industrias
Culturales del Ministerio de Cultura.

Articulo 4°. - Funciones generales

El érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldégico Caral - Supe tiene las
siguientes funciones generales:

a) Investigar, registrar, preservar, poner en valor y conservar el Sitio Arqueolégico de
Caral y los sitios arqueologicos ubicados en el valle de Supe, provincia de Barranca,
departamento de Lima.

b) Conducir y gestionar la ejecucién del Plan Maestro del Valle de Supe.

c) Proteger y ejercer la tutela patrimonial del Sitio Arqueolégico de Caral y los Sitios
arqueologicos ubicados en el Valle de Supe, provincia de Barranca, departamento de
Lima, en coordinacién con los érganos competentes del Ministerio de Cultura.

d) Gestionar apoyo nacional e internacional de entidades publicas y/o privadas para el
cumplimiento de las funciones del o6rgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueolégico Caral — Supe.

e) Conducir y supervisar la gestién de la coleccion arqueolégica recuperada en Caral.

Articulo 5°. - Base legal

Las normas sustantivas que establecen las funciones del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueoldgico Caral - Supe son:

a) Ley N° 28690 que declara de preferente necesidad publica la Inscripcion,
Investigacidén, Conservacion, Puesta en Valor, Registro, Proteccién, Preservacion y
Tutela Patrimonial de Caral.

b) Decreto Supremo N° 003-2003-ED que crea el Proyecto Especial Arqueolégico Caral
— Supe.

c) Decreto Supremo N° 040-2001-ED, Decreto Supremo que declara de preferente



interés nacional la Investigacion, registro, puesta en valor y conservacion de la Ciudad
Sagrada de Caral-Supe, ubicado en el distrito de Supe, Provincia de Barranca,
Departamento de Lima.

Las normas referidas inciuyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.



TiTULO Il: ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 6°. - Estructura Organica

La estructura organica del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral -
Supe es la siguiente:

0.1. Unidad de Direccién
0.1.1. Direccion Ejecutiva

0.2. Unidades de Asesoramiento
0.2.1. Oficina de Asesoria Juridica
0.2.2. Oficina de Planeamiento y Presupuesto

0.3. Unidades de Apoyo

0.3.1. Oficina de Administracion

0.3.2. Unidad de Gestion de Recursos Humanos
0.3.3. Unidad de Abastecimiento

0.4. Unidades de Linea

0.4.1. Direccidn de Investigacion y Conservacién de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos
0.4.1.1. Subdireccién de Investigacion de Bienes Inmuebles Arqueologicos

0.4.1.2. Subdireccion de Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos

0.4.1.3. Subdireccién de Geografia y Geomatica

0.4.1.4. Subdireccion de Gestidén del Patrimonio Mundial

0.4.2. Direccién de Gestién, Investigacion y Conservacion de la Coleccion Arqueologica
Caral

0.4.2.1. Subdireccién de Gestion de la Coleccién Arqueoldgica Caral

0.4.2.2. Subdireccién de Investigacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral

0.4.2.3. Subdireccion de Conservacién de la Coleccion Arqueoldgica Caral

0.4.3. Direccién de Proyeccion del Patrimonio Cultural

0.4.4. Direccion de Relaciones Comunitarias

Organigrama (Anexo 01)



0.1 UNIDAD DE DIRECCION

Articulo 7°. - Direccion Ejecutiva

La Direccidon Ejecutiva es la maxima autoridad ejecutiva y administrativa del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe, responsable de planificar,
dirigir, coordinar y supervisar las acciones técnico - administrativas y operativas del 6rgano
desconcentrado. Depende jerarquicamente del Despacho Viceministerial de Patrimonio
Cultural e Industrias Culturales del Ministerio de Cultura.

Articulo 8°. — Funciones de la Direcciéon Ejecutiva

Son funciones de la Direccion Ejecutiva las siguientes:

a) Conducir y supervisar la ejecucion de la investigacién, conservacion, registro, gestion,
difusién y puesta en valor de la Ciudad Sagrada de Caral — Supe.

b) Gestionar apoyo nacional e internacional de entidades publicas y/o privadas para el
cumplimiento de las funciones del érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueoldgico Caral — Supe.

c) Ejercer la tutela patrimonial del Sitio Arqueolégico de Caral y los bienes inmuebles
arqueolégicos ubicados en el valle de Supe, provincia de Barranca, departamento de
Lima.

d) Conducir y gestionar la ejecucion del Plan Maestro para un desarrollo integral y
sostenible de Supe y Barranca.

e) Supervisar la ejecucién de los procesos de los Sistemas Administrativos de
Planeamiento, Modernizacion de la Gestidbn Publica, Presupuesto, Gestién de
Recursos Humanos, Abastecimiento, Tesoreria y Contabilidad; asi como, los procesos
de la gestion documentaria, atencioén al ciudadano y tecnologias de la informacion y
comunicacion.

f)  Proponer convenios con organismos publicos y privados, nacionales o extranjeros.

g) Las demas funciones que le asigne el Viceministro de Patrimonio Cultural e Industrias
Culturales en el marco de sus competencias.

0.2 UNIDADES DE ASESORAMIENTO

Articulo 9°. - Unidades de Asesoramiento

Constituyen unidades de asesoramiento del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueologico Caral - Supe, las siguientes:

0.2.1. Oficina de Planeamiento y Presupuesto
0.2.2. Oficina de Asesoria Juridica

Articulo 10°. — Oficina de Planeamiento y Presupuesto

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es la unidad de asesoramiento responsable de
planificar, conducir y controlar la implementacion de los procesos técnicos de los sistemas
administrativos de planeamiento estratégico, presupuesto publico, inversidén publica y
modernizacién de la gestion publica y las actividades de cooperacién técnica en el 6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe. Depende jerarquicamente
de la Direccion Ejecutiva.



Articulo 11°, — Funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Son funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto las siguientes:

a)

b)

Planear, organizar, dirigir, ejecutar, supervisar y evaluar, los procesos técnicos de ios
Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico, Planeamiento Estratégico,
Inversion Publica y Modernizacién.

Proponer documentos técnicos y normas de aplicacion en el ambito del Proyecto
Especial Arqueoldgico Caral - Supe relacionados con los Sistemas Administrativos de
Presupuesto Publico, Planeamiento Estratégico, Inversién Publica y Modernizacion.
Emitir opinion técnica respecto a los documentos de gestion del o6rgano
desconcentrado; vinculados en el ambito de su competencia.

Promover y participar en la formulacién de la gestion de procesos, simplificacion
administrativa y demas materias comprendidas en el sistema administrativo de
modernizacién de la gestién publica.

Proponer la Programaciéon de Compromisos Anualizada (PCA) del drgano
desconcentrado PEACS.

Realizar el seguimiento de la ejecuciéon presupuestal del 6rgano desconcentrado,
elaborando proyecciones de gastos y de avance de ejecucion presupuestaria.
Formular, evaluar y ejecutar las inversiones, aplicando los contenidos, metodologias y
los parametros aprobados por la Direccion General de Programacion Multianual de
Inversiones, asi como las metodologias especificas aprobadas para el Sector Cultura.
Gestionar, identificar y promocionar las acciones de cooperacion orientadas al
desarrollo institucional; y financiamiento para proyectos.

Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 12°. — Oficina de Asesoria Juridica

La Oficina de Asesoria Juridica es la unidad de asesoramiento responsable de brindar
asesoramiento sobre asuntos juridico-legales que le sean requeridos por la Direccion
Ejecutiva y las demas unidades del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico
Caral - Supe. Depende jerarquicamente de la Direccién Ejecutiva.

Articulo 13°. — Funciones de la Oficina de Asesoria Juridica

Son funciones de la Oficina de Asesoria Juridica las siguientes:

a)

Asesorar a la Direccion Ejecutiva y a las unidades del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueoldogico Caral - Supe sobre asuntos de caracter juridico-legal
relacionados con su competencia.

Emitir opinion juridico-legal de los documentos que sean suscritos por la Direccion
Ejecutiva, asi como de las consultas o discrepancias que le sean requeridas por las
unidades del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.
Revisar y visar los proyectos de documentos técnicos que apruebe la Direccion
Ejecutiva, previo informe técnico elaborado por las unidades del oérgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe competentes en la
materia.

Emitir opinion legal respecto de los recursos impugnativos, denuncias administrativas
y quejas que deban ser resueltos en Ultima instancia administrativa por el érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

Compilar, concordar y sistematizar la legislacion de competencia del 6rgano



desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

f) Asesorar en materia legal en la ejecucion y monitoreo de los trabajos de proteccion y
defensa del patrimonio arqueolégico y saneamiento fisico legal de los sitios
arqueologicos ubicados en el area de intervencién del érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe, en coordinacién con las unidades del
érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe competentes en
la materia.

g) Coordinar con la Procuraduria Publica del Ministerio de Cultura sobre la conduccion y
participacion en los procesos extrajudiciales y judiciales correspondientes a la Defensa
y Proteccién del Patrimonio Cultural de la Nacion en el area de competencia del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe.

h) Las demas funciones que le asigne la Direccidn Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

0.3 UNIDAD DE APOYO

Articulo 14°. - Unidad de Apoyo

Constituye unidad de apoyo del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico
Caral - Supe, la siguiente:

0.3.1. Oficina de Administracién

Articulo 15°. - Oficina de Administracion

La Oficina de Administracion es la unidad de apoyo responsable de planificar, conducir y
controlar la implementacion de los procesos técnicos de los Sistemas Administrativos de
Gestién de Recursos Humanos, Abastecimiento, Tesoreria y Contabilidad del 6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe, asi como los procesos de la
gestién documentaria, archivo documental, atencién al usuario y tecnologias de la
informacion y comunicaciéon. Depende jerarquicamente de la Direccion Ejecutiva.

Articulo 16°. - Funciones de la Oficina de Administracion

Son funciones de la Oficina de Administracién las siguientes:

a) Planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos técnicos de los Sistemas
Administrativos vinculados a la gestion de recursos humanos, abastecimiento,
contabilidad, tesoreria y los procesos de la gestion documentaria y archivo, atencion
al ciudadano y tecnologias de la informacion del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueoloégico Caral - Supe.

b) Proponer documentos técnicos de aplicacion en el ambito del Proyecto Especial
Argueologico Caral - Supe, relacionados con los Sistemas Administrativos de Gestion
de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria y los procesos de la
gestion documentaria, archivo, atencion al ciudadano y tecnologias de la informacion.

c) Supervisar la ejecucion del Plan de Desarrollo de las Personas — PDP del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

d) Suscribir contratos y/o convenios relacionados a la adquisicion de bienes, contratacion
de servicios, ejecucién de obras y otros de su competencia.

e) Supervisar la administracion de los bienes muebles e inmuebles del o6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe, asi como del control y



la actualizacion del margesi de los mismos.

Proponer, gestionar, emitir y ejecutar los actos de adquisicion, administracion,
disposicion, registro y supervision de los bienes del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueologico Caral - Supe.

Supervisar la administracion de los bienes muebles e inmuebles del drgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe, asi como del control y
la actualizacion del margesi de los mismos.

Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Estratégico
Institucional del Ministerio de Cultura, el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto
Institucional, asi como informar oportuna y periédicamente a la Direccion Ejecutivay a
las entidades competentes sobre la situacion financiera del 6rgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueolégico Caral ~ Supe.

Dirigir y monitorear la formulacion de los estados financieros y presupuestarios del
4rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe.

Participar en coordinacion con la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, en las fases
de programacién y formulacion del presupuesto institucional del o6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe, asi como conducir su
fase de ejecucion.

Efectuar el control previo y concurrente de las operaciones administrativas y
financieras del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe,
en cumplimiento de las normas del Sistema Administrativo de Control.

Administrar y mantener actualizado, en el ambito de su competencia, el Registro de
Declaraciones Juradas de la Contraloria General de la Republica, de conformidad con
la normatividad vigente.

Conducir, ejecutar y evaluar el proceso del sistema de gestion documental, la gestién
del archivo, la provisién de informacion y orientacién al ciudadano, aplicando las
normas emanadas por los sistemas administrativos centrales y las directivas, planes y
procedimientos establecidos por el Ministerio.

Administrar la central telefénica y el registro de visitas, asi como gestionar las
notificaciones a través del servicio de mensajeria, bajo la modalidad de notificacion
personal de los documentos emitidos por el érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueoldgico Caral - Supe.

Coordinar, dirigir y supervisar el uso de los recursos informaticos y de comunicacion
del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe,
implementando las directivas y lineamientos aprobados por el Ministerio y la normativa
vigente sobre la materia.

Disefar, construir, implantar, mantener y dar soporte a los sistemas de informacion e
infraestructura tecnoldgica y de comunicaciones, necesarios para la operacion del
érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

Supervisar la conduccién del procedimiento administrativo disciplinario del personal
del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe y determinar
la responsabilidad administrativa disciplinaria que corresponda.

Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan en el marco de las
competencias asignadas en la normatividad vigente.

Emitir opinién técnica en el ambito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne la Direccién Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 17°. - De la organizacion de la Oficina de Administracion

La Oficina de Administracion, para el cumplimiento de sus funciones, cuenta con las



siguientes unidades:

0.3.1.1. Unidad de Gestién de Recursos Humanos
0.3.1.2. Unidad de Abastecimiento

Articulo 18°. - Unidad de Gestion de Recursos Humanos

La Unidad de Gestion de Recursos Humanos es responsable de gestionar la
implementaciéon de los procesos técnicos del Sistema Administrativo de Gestidn de
Recursos Humanos en el érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral -
Supe. Depende jerarquicamente de la Oficina de Administracion.

Articulo 19°. - Funciones de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos

Son funciones de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos las siguientes:

a) Proponer y aplicar documentos de gestion y normativos orientados a los procesos del
Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos en concordancia con la
normatividad vigente.

b) Organizar la gestion de los recursos humanos en el érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueolégico Caral - Supe, mediante la planificacion de las necesidades de
personal, en congruencia con los objetivos del érgano desconcentrado.

c) Proponer el disefio y administracion de los puestos de trabajo del 6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe, a través de la
formulacion y administracion de los perfiles de puesto y el Cuadro para asignacién de
personal Provisional o el Cuadro de Puestos del érgano desconcentrado, segun
corresponda.

d) Implementar y monitorear la gestion del rendimiento en el érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe, evidenciando las necesidades de los
servidores civiles, mejoras en el desemperio de los puestos y el aporte de aquellos a
los objetivos y metas del 6rgano desconcentrado.

e) Administrar los procesos de gestion de las compensaciones econdémicas y no
econdmicas de los servidores del o6rgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueologico Caral — Supe.

f)  Gestionar el proceso de administracién de personas, que involucra la administracion
de legajos, control de asistencias, desplazamientos y desvinculacion del personal del
organo desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe.

g) Conducir el procedimiento administrativo disciplinario del personal del o6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

h) Gestionar el proceso de incorporacion del personal del érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe, que involucra la seleccién, vinculacién,
induccién y el periodo de prueba.

iy  Gestionar la progresién en la carrera y el desarrollo de las capacidades destinadas a
garantizar los aprendizajes individuales y colectivos.

i) Promover, ejecutar y evaluar los procesos de gestion de relaciones humanas y
sociales que comprende las relaciones laborales individuales y colectivas, cultura y
clima organizacional, bienestar social y comunicaciéon Interna del o6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe; que contribuya al
mejoramiento de la calidad de vida del personal.

k) Administrar y mantener actualizado en el ambito de su competencia el Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC) y los demas registros que



1)

sean de su competencia.
Desarrollar las acciones en materia de seguridad y salud en el trabajo.

m) Las demas funciones que le asigne la Oficina de Administracion en el marco de sus

competencias o aquellas que les corresponda por norma expresa.

Articulo 20°. - Unidad de Abastecimiento

La Unidad de Abastecimiento es responsable de gestionar la implementacion de los
procesos técnicos del Sistema Administrativo de Gestion de Abastecimiento y servicios
generales en el 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.
Depende jerarquicamente de la Oficina de Administracion.

Articulo 21°. - Funciones de la Unidad de Abastecimiento

Son funciones de la unidad de Abastecimiento las siguientes:

9)

Gestionar la ejecucion de los procesos vinculados a la Cadena de Abastecimiento
Publico, en el marco de lo dispuesto en la normativa del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Proponer y aplicar normas, lineamientos, directivas y buenas practicas de gestion
interna sobre la operatividad del Sistema Nacional de Abastecimiento en la entidad.
Coordinar, consolidar y elaborar la programacion multianual de los bienes, servicios y
obras requeridos por las unidades de organizaciéon de la entidad, a través de la
elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades.

Coordinar, programar, ejecutar e informar transparentemente los procesos de
obtencién de bienes, servicios y obras requeridos por la entidad.

Gestionar los bienes de la entidad, a través del registro, almacenamiento, distribucién,
disposicién y supervision de los mismos.

Coordinar y ejecutar acciones de mantenimiento, conservacion y seguridad sobre los
bienes muebles e inmuebles de la entidad.

Las demas funciones que le asigne la Oficina de Administracién en el marco de sus
competencias o aquellas que les corresponda por norma expresa.

0.4 UNIDADES DE LIiNEA

Articulo 22°. - Unidades de Linea

Constituyen unidades de linea del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico
Caral - Supe, las siguientes:

0.4.1. Direccion de Investigacién y Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos
0.4.2. Direccion de Gestion, Investigacion y Conservacién de la Coleccion Arqueolégica

Caral

0.4.3. Direccién de Proyeccion del Patrimonio Cultural
0.4.4 Direccion de Relaciones Comunitarias



Articulo 23°. - Direccion de Investigacion y Conservacion de Bienes Inmuebles
Arqueoloégicos

La Direccién de Investigacion y Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos es la
unidad de linea responsable de supervisar, dirigir y evaluar las actividades de gestion,
investigacion, conservacion y registro geoespacial de los bienes inmuebles arqueologicos
del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe. Depende
jerarquicamente de la Direccion Ejecutiva.

Articulo 24°. - Funciones de la Direccion de Investigacion y Conservacion de Bienes
Inmuebles Arqueolégicos

Son funciones de la Direccion de Investigacién y Conservacién de Bienes Inmuebles
Arqueologicos las siguientes:

a) Dirigir y supervisar la gestion de los bienes inmuebles arqueologicos ubicados en la
zona de intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico
Caral- Supe.

b) Dirigir y supervisar la investigacion de los bienes inmuebles arqueologicos ubicados
en la zona de intervencion del drgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico
Caral- Supe.

c) Dirigir y supervisar la conservacion de los bienes inmuebles arqueologicos ubicados
en la zona de intervencién del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico
Caral- Supe.

d) Promover la suscripcién y supervisar la ejecucién de los convenios nacionales e
internacionales en materia de su competencia.

e) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

f) Las demas funciones que le asigne la Direcciéon Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 25°. — De la organizacién de la Direccion de Investigacién y Conservacion de
Bienes Inmuebles Arqueolégicos

La Direccién de Investigacién y Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos, para el
cumplimiento de sus funciones, cuenta con las siguientes subdirecciones:

0.4.1.1. Subdireccion de Investigacion de Bienes Inmuebles Arqueologicos
0.4.1.2. Subdireccion de Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueologicos
0.4.1.3. Subdireccién de Geografia y Geomatica

0.4.1.4. Subdireccién de Gestion del Patrimonio Mundial



Articulo 26°. — Subdireccién de Investigacion de Bienes Inmuebles Arqueolégicos

La Subdireccién de Investigacion de Bienes Inmuebles Arqueolégicos es responsable de
ejecutar las acciones de investigacion arqueoldgica, multi, inter y transdisciplinaria de los
bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en el ambito de intervencion del o6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe. Depende jerarquicamente
de la Direccién de Investigacion y Conservacion de Bienes Inmuebles Argueologicos.

Articulo 27°. — Funciones de la Subdireccion de Investigaciéon de Bienes Inmuebles
Arqueoldgicos

Son funciones de la Subdireccion de Investigacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos las
siguientes:

a) Ejecutar las actividades de investigacion arqueoldgica, inter, multi y transdisciplinaria
en los bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en la zona de intervencion del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

b) Elaborar el registro descriptivo, fotografico-filmico y grafico de las investigaciones
arqueoldgicas de los bienes inmuebles arqueolégicos ubicados en la zona de
intervencion del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

c) ldentificar, registrar e inventariar los bienes inmuebles arqueoldgicos identificados en
la zona de intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico
Caral — Supe.

d) Informar, a las unidades de organizacién competentes, sobre las alteraciones que
puedan sufrir los sitios arqueoldgicos investigados o del area de influencia del érgano
desconcentrado.

e) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

f) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Investigacion y Conservacion de
Bienes Inmuebles Arqueolégicos en el marco de sus competencias o aquellas que le
corresponda por norma expresa.

Articulo 28°. — Subdireccion de Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueolégicos

La Subdireccién de Conservacion de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos es responsable de
ejecutar las acciones de conservacion de los bienes inmuebles arqueolégicos ubicados en
el ambito de intervencion del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral
- Supe. Depende jerarquicamente de la Direccion de Investigacion y Conservacion de
Bienes Inmuebles Arqueoldgicos.

Articulo 29°. — Funciones de la Subdireccion de Conservacion de Bienes Inmuebles
Arqueolodgicos

Son funciones de la Subdireccién de Conservaciéon de Bienes Inmuebles Arqueoldgicos las
siguientes:

a) Ejecutar las acciones de conservacion preventiva y curativa de manera eficiente, eficaz
y sostenible de los bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en la zona de
intervencién del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

b) Monitorear los resultados de las actividades de conservacion preventiva y curativa y
proponer los correctivos que sean necesarios.



c) Elaborar el registro descriptivo, fotografico-filmico y grafico de las acciones de
conservacion de los bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en la zona de
intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe.

d) Gestionar las adecuadas condiciones de preservacién de los bienes inmuebles

arqueoldgicos ubicados en la zona de intervenciéon del érgano desconcentrado

Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

Las demas funciones que le asigne la Direccion de Investigacion y Conservacion de

Bienes Inmuebles Arqueoldgicos en el marco de sus competencias o aquellas que le

corresponda por norma expresa.

s

Articulo 30°. — Subdireccion de Geografia y Geomatica

La Subdireccion de Geografia y Geomatica es responsable de ejecutar las acciones de
registro geoespacial de los bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en el ambito de
intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.
Depende jerarquicamente de la Direccion de Investigacion y Conservacion de Bienes
Inmuebles Arqueoldgicos.

Articulo 31°. — Funciones de la Subdireccion de Geografia y Geomatica

Son funciones de la Subdireccion de Geografia y Geomatica las siguientes:

a) Ejecutar los procesos de geografia aplicada a la investigacion, conservacion de los
bienes inmuebles argueoldgicos ubicados en el ambito de intervencion del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

b) Ejecutar los procesos de geomatica aplicada a la investigaciéon, conservacion de los
bienes inmuebles arqueoldgicos ubicados en el ambito de intervencion del 6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

c) Gestionar la inscripcion de los bienes inmuebles arqueoldgicos identificados como
patrimonio cultural de la nacion ante el 6rgano correspondiente.

d) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

e) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Investigacion y Conservacion de
Bienes Inmuebles Arqueoldgicos en el marco de sus competencias o aquellas que le
corresponda por norma expresa.

Articulo 32°. — Subdireccion de Gestion del Patrimonio Mundial

La Subdireccién de Gestion del Patrimonio Mundial es responsable de ejecutar las acciones
de conservacion y gestion del valor universal excepcional de los bienes inmuebles
arqueoldgicos inscritos en la Lista de Patrimonio Mundial ubicados en el ambito de
intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.
Depende jerarquicamente de la Direccion de Investigacién y Conservacion de Bienes
Inmuebles Arqueoldgicos.

Articulo 33°. — Funciones de la Subdireccion de Gestion del Patrimonio Mundial

a) Elaborar e implementar planes u otros instrumentos de gestion de los bienes inmuebles
arqueolégicos inscritos en la Lista de Patrimonio Mundial ubicados en la zona de
intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe,
conforme a las disposiciones del Comité de Patrimonio Mundial de la UNESCO.



b) Monitorear e informar de manera oportuna sobre el estado de conservacion y posibles
alteraciones que puedan sufrir los bienes inmuebles arqueolégicos inscritos en la Lista
de Patrimonio Mundial ubicados en la zona de intervencién del 6rgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

c) Conservar el valor universal excepcional de los bienes inmuebles arqueoldgicos
inscritos en la Lista de Patrimonio Mundial ubicados en el ambito de intervencion del
érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe, asi como
implementar las recomendaciones de los organismos internacionales competentes.

d) Emitir opinion técnica en el marco de su competencia.

e) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Investigacion y Conservacion de
Bienes Inmuebles Arqueoldgicos en el marco de sus competencias o aquellas que le
corresponda por norma expresa.

Articulo 34°. - Direccion de Gestion, Investigacion y Conservacion de la Coleccion
Arqueolodgica Caral

La Direccion de Gestion, Investigacion y Conservacion de la Coleccién Arqueolégica Caral
es la unidad de linea responsable de supervisar, dirigir y evaluar la ejecucion de las
actividades de gestion, investigacion y conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral del
érgano desconcentrado Civilizacién Caral. Depende jerarquicamente de la Direccion
Ejecutiva.

Articulo 35°. — Funciones de la Direccién de Gestion, Investigacion y Conservacion
de la Coleccion Arqueolégica Caral

La Direccidon de Gestidn, Investigacion y Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral
tiene las siguientes funciones:

a) Dirigir y supervisar la gestion de los bienes muebles arqueoldgicos que componen la
Coleccién Arqueolégica Caral.

b) Dirigir y supervisar la investigacion de los bienes muebles arqueoldgicos que componen
la Coleccion Arqueologica Caral.

c) Dirigir y supervisar la conservacion de los bienes muebles arqueoldgicos que componen
la Coleccién Arqueoldgica Caral.

d) Promover la suscripcion y supervisar la ejecucién de los convenios nacionales e
internacionales relacionados con las actividades sobre la Coleccion Arqueoldgica Caral.

e) Emitir opinion técnica en el marco de su competencia.

f)y Las demas funciones que le asigne el Director Ejecutivo en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 36°. — De la organizacion de la Direccion de Gestion, Investigacion y
Conservacion de la Coleccion Arqueolégica Caral

La Direccién de Gestion, Investigacidon y Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral,
para el cumplimiento de sus funciones, cuenta con las siguientes subdirecciones:

0.4.2.1. Subdireccion de Gestién de la Coleccion Arqueoldgica Caral
0.4.2.2. Subdireccién de Investigacion de la Coleccion Argueoldgica Caral
0.4.2.3. Subdireccion de Conservacion de la Coleccidon Arqueoldgica Caral

Articulo 37°. —Subdireccion de Gestion de la Coleccion Arqueoldgica Caral



La Subdireccién de Gestién de la Coleccion Arqueoldgica Caral es responsable del ingreso,
registro, inventario, traslado, préstamo y baja de los bienes muebles arqueolégicos que
componen la Coleccién Arqueolégica Caral. Depende jerarquicamente de la Direccion de
Gestion, Investigacion y Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral.

Articulo 38°. — Funciones de la Subdireccion de Gestion de la Coleccion Arqueologica
Caral

Son funciones de la Subdireccién de Gestion de la Coleccion Arqueologica Caral las
siguientes:

a) Gestionar el ingreso, registro e inventario de los bienes muebles arqueoldgicos que
componen la Coleccion Arqueolégica Caral.

b) Gestionar el traslado, préstamo y la baja de los bienes muebles arqueologicos que
componen la Coleccién Arqueoldgica Caral.

¢) Garantizar las adecuadas condiciones de almacenamiento de los bienes muebles
arqueoldgicos que componen la Coleccion Arqueolégica Caral.

d) Ejecutar las actividades relacionadas con la gestion de la Coleccion Arqueologica Caral
establecidas por convenio y cooperar con la difusién de la Coleccion Arqueolégica Caral.

e) Emitir opinion técnica en el marco de su competencia.

f) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Gestion, Investigacion y
Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral en el marco de sus competencias o
aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 39°. — Subdireccién de Investigacion de la Coleccion Arqueolégica Caral

La Subdireccién de Investigacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral es responsable de
desarrollar investigaciones arqueoldgicas, multi, inter y transdisciplinares y actualizar el
registro de los materiales que componen la Coleccion Arqueoldgica Caral. Depende
jerarquicamente de la Direccién de Gestion, Investigacién y Conservacion de la Coleccion
Arqueolégica Caral.

Articulo 40°. — Funciones de la Subdireccion de Investigacion de la Coleccién
Arqueoldgica Caral

Son funciones de la Subdireccion de Investigacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral las
siguientes:

a) Desarrollar investigaciones arqueoldgicas multi, inter y transdisciplinares sobre la
Coleccién Arqueoldgica Caral.

b) Actualizar el registro de los materiales arqueoldgicos de la Coleccién Arqueoldgica
Caral, con datos e informacion de las investigaciones realizadas.

c) Ejecutar las actividades de investigacion establecidas por convenio y cooperar con la
difusidon de la Coleccion Arqueoldgica Caral.

d) Emitir opinion técnica en el marco de su competencia.

e) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Gestion, Investigacion vy
Conservacion de la Coleccién Arqueoldgica Caral en el marco de sus competencias o
aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 41°. — Subdireccion de Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral

La Subdireccién de Conservacion de la Coleccidén Arqueoldgica Caral es responsable de



ejecutar acciones de conservacion y actualizar el registro de los bienes muebles
arqueoldgicos que componen la Coleccion Arqueolégica Caral. Depende jerarquicamente
de la Direccion de Gestion, Investigacion y Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica
Caral.

Articulo 42°. — Funciones de la Subdireccion de Conservacion de la Coleccion
Arqueologica Caral

Son funciones de la Subdireccion de Conservacion de la Coleccién Arqueoldgica Caral las
siguientes:

a) Desarrollar acciones de conservacion sobre los bienes muebles arqueologicos que
componen la Coleccién Arqueoldgica Caral.

b) Evaluar y garantizar condiciones adecuadas de conservacion de los bienes muebles
arqueologicos que componen la Colecciéon Arqueolégica Caral.

c) Actualizar los datos de conservacion del registro de los bienes muebles arqueoldgicos
de la Coleccion Argueolégica Caral.

d) Ejecutar las actividades de conservacion establecidas por convenio y colaborar con la
difusion de la Coleccion Arqueoldgica Caral.

e) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

f) Las demas funciones que le asigne la Direccion de Gestién, Investigacion y
Conservacién de la Coleccion Arqueolégica Caral en el marco de sus competencias o
aquellas que le correspondan por norma expresa.

Articulo 43°. — Direccién de Proyeccion del Patrimonio Cultural

La Direccién de Proyeccion del Patrimonio Cultural es la unidad de linea responsable de
supervisar, dirigir y evaluar la ejecucion de las actividades de difusién y transmision del
patrimonio cultural que gestiona el érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico
Caral - Supe, en coordinacion con las demas unidades del érgano desconcentrado.
Depende jerarquicamente de la Direccidn Ejecutiva.

Articulo 44°. — Funciones de la Direccion de Proyeccion del Patrimonio Cultural

Son funciones de la Direccion de Proyeccion del Patrimonio Cultural las siguientes:

a) Conducir y evaluar los programas y actividades de difusién del patrimonio cultural y
transmision de los valores gue organiza y/o participa el drgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueolégico Caral — Supe.

b) Conducir la ejecucién de las actividades de musealizacién de los bienes inmuebles
arqueologicos que gestiona el érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico
Caral — Supe.

c) Realizar el mantenimiento de la infraestructura para visitantes implementada en los
bienes inmuebles arqueolégicos musealizados, en coordinacion con la Unidad de
Administracion.

d) Implementar exposiciones museograficas dentro y fuera del pais.

e) Disefiar y desarrollar los contenidos del Museo Virtual Caral, en las redes sociales y
otras actividades culturales en linea, ademas de su actualizacion periddica.

f) Promover la red de museos comunitarios de la civilizacion Caral ya existente.

g) Editar las publicaciones para publico en general, publicaciones académicas y piezas
publicitarias especializadas de divulgaciéon cientifica y/o cultural del ¢rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe.



h) Desarrollar programas culturales, activaciones culturales in situ y virtuales, eventos
cientificos, talleres educativos, seminarios web, merchandising, entre otros, dentro o
fuera del pais.

i) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

j) Las demas funciones que le asigne la Direccién Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

Articulo 45°. — Direccion de Relaciones Comunitarias

La Direccién de Relaciones Comunitarias es la unidad de linea responsable de supervisar,
dirigir y evaluar la ejecucion de las actividades orientadas a fortalecer la identidad cultural
y la cohesién social en las poblaciones del area de intervencién del 6rgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe. Depende jerarquicamente de la Direccion
Ejecutiva.

Articulo 46°. — Funciones de la Direccion de Relaciones Comunitarias

Son funciones de la Direccion de Relaciones Comunitarias tiene las siguientes funciones:

a) Planificar y ejecutar estrategias y acciones para fomentar la cohesién social en las zonas
de intervencién del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral -
Supe.

b) Gestionar los procesos de prevencion, gestion y solucién de controversias, diferencias
y conflictos sociales, asi como en la promocion de mecanismos de dialogo, en
coordinaciéon con las unidades de organizacion correspondientes de la Sede Central.

c) Difundir los valores culturales de la Civilizacién Caral para fortalecer la identidad y
cohesion social de las poblaciones del entorno de los sitios arqueoldgicos intervenidos
por el 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

d) Promover la ejecucion de los proyectos planteados en el Plan Maestro y ejecutar las
acciones acordadas por el Consejo Multisectorial del Plan Maestro para fomentar el
desarrollo integral y sostenible de las poblaciones en el ambito de intervencién del
6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe.

e) Registrar y sistematizar la informacién de indole cualitativa y cuantitativa recabada de
las poblaciones del area de intervencién del érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueolégico Caral - Supe.

f) Emitir opinién técnica en el marco de su competencia.

g) Las demas funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.



TITULO lli: BIENES, SERVICIOS Y PROCESOS

Articulo 47°. - Bienes y Servicios

El Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral - Supe se gestiona bajo
en enfoque de procesos, a fin de garantizar el logro de objetivos y creacién de valor publico
en los productos y servicios que ofrece para la mejora de la administracion interna y
satisfaccion de necesidades y expectativas de la ciudadania. !

Los procesos del Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe
estan clasificados en estratégicos, misionales y de soporte segun inventario de productos
y procesos (Anexo N° 02), los cuales se describen a continuacion:

Articulo 48°. - Clasificacion de Procesos

Procesos Estratégicos:

E1. Gestion Estratégica, Presupuestal y de Inversiones

Procesos Misionales:

M1. Gestién, Investigacion y Conservacion de la Coleccion Arqueoldgica Caral.

M2. Investigaciéon y Conservacion de los Bienes Inmuebles Arqueologicos

M3. Gestion de la proyeccion del Patrimonio Cultural

M4. Gestion de las Relaciones Comunitarias

Procesos de Soporte:

S1. Gestiéon documental

S2. Gestién de los recursos humanos

S3. Gestién del abastecimiento

S4. Gestion financiera

S5. Gestion de las tecnologias de la informacion y comunicaciones

Procesos Estratégicos

Son aquellos que definen las politicas, el planeamiento institucional, las estrategias, los
objetivos y metas de la entidad, que aseguran la provision de los recursos necesarios para
su cumplimiento, asi como aquellos destinados al seguimiento, evaluaciéon y mejora de la
entidad.

El Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe cuenta con un
proceso estratégico:

E1. Gestion Estratégica, Presupuestal y de Inversiones: Es el proceso que dirige el
proceso de planeamiento institucional, el proceso presupuestario y de inversiones del
érgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe.

Duefio del proceso: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Procesos Misionales




Son aquellos que se encargan de elaborar los productos (bienes, servicios o regulaciones)
previstos por la entidad, por lo que tienen una relacion directa con las personas que los
reciben.

El Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe cuenta con cuatro
(4) procesos misionales:

M1. Gestion, Investigacién y Conservacion de la Coleccion Arqueolégica Caral: Este
proceso integra la gestion, la investigacion y la conservacion de la Coleccién Arqueoldgica
Caral, lo que incluye actividades como el ingreso, registro, inventario, traslado, préstamo y
baja; asi como la generacion de datos e informacion a través de investigaciones; y las
acciones de acondicionamiento, monitoreo y conservacion preventiva y curativa de los
materiales arqueolégicos

Duefio del proceso: Direccidon de Gestion, Investigacion y Conservacion de la Coleccion
Arqueoldgica Caral

M2. Investigacion y Conservacion de los Bienes Inmuebles Arqueologicos: Este
proceso comprende la investigacion y conservacion de los bienes inmuebles arqueoldgicos
ubicados en el &mbito de intervencion del érgano desconcentrado Proyecto Especial Caral-
Supe. Incluye actividades tales como la excavacion arqueoldgica, la conservacion
preventiva y curativa, el registro descriptivo, fotografico-filmico y grafico de las acciones de
investigacion y conservacion de bienes inmuebles arqueologicos; las acciones de geografia
y geomatica aplicada a los bienes inmuebles arqueolégicos; y la gestién del Patrimonio
Mundial de la Civilizacion Caral.

Duefio del proceso: Direccion de Investigacion y Conservacion de Bienes Inmuebles
Arqueoldgicos

M3. Gestion de la proyeccion del Patrimonio Cultural: Es el proceso mediante el cual
se conduce la ejecucion y difusién de actividades de proyeccion cultural del organo
desconcentrado Proyecto Especial Caral-Supe. Incluye el desarrollo de productos
culturales, tales como: programas culturales, activaciones culturales presenciales y
virtuales, eventos cientificos, talleres educativos, entre otros.

Duefio del proceso: Direccion de Proyeccion del Patrimonio Cultural

M4. Gestion de las Relaciones Comunitarias: Es el proceso que comprende la ejecucion
de las actividades orientadas a fortalecer la identidad cultural y la cohesion social de la
poblacion del area de intervencién del érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueoldgico Caral — Supe.

Duefio del proceso: Direccion de Relaciones Comunitarias

Procesos de Soporte

Son aquellos que proporcionan los recursos para elaborar los productos previstos por la
entidad.

Ei Organo Desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral — Supe cuenta con cinco



(5) procesos de soporte:

S1. Gestion documental: Es el proceso que comprende la gestion del ingreso y salida, asi
como la conservacion y custodia final de los documentos del érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe.

Duerio del proceso: Oficina de Administracion

S2. Gestion de los recursos humanos: Es el proceso que comprende la provision y
desarrollo de los recursos humanos, asi como su bienestar y desarrollo, la administracion
de las relaciones laborales, en el marco del sistema administrativo de recursos humanos
Duefio del proceso: Unidad de Recursos Humanos

S3. Gestion del abastecimiento: Este proceso asegura la disponibilidad de los bienes y
servicios necesarios para un adecuado funcionamiento de las unidades de organizacion
del 6rgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral - Supe, en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Duefio del proceso: Unidad de Abastecimiento

S4. Gestion financiera: Es el proceso que dirige, supervisa y evalia el desarrollo de los
sistemas de contabilidad, tesoreria del érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqgueoldgico Caral - Supe.

Duefio del proceso: Oficina de Administracidn

S5. Gestién de las tecnologias de la informaciéon y comunicaciones: Es el proceso que
brinda soluciones y servicios de tecnologias de la informacién y comunicaciones, a través
del disefio y mantenimiento de los sistemas informaticos y soporte técnico a los usuarios
de los equipos informaticos.

Duerio del proceso: Oficina de Administracion

Inventario de productos v brocesos

CODIGO
Ne PRODUCTO(S) DEL PROCESO DEL et i o
PROCESO
Acciones de seguimiento y evaluacion en materia de
1 planeamiento estratégico del érgano desconcentrado
P to Especial Arqueolégico Caral- Su .
royec pecial Arqu gico pe Gestion
Aprobacién de crédito presupuestario del érgano Estratégica,
2 desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral- E1 Presupuestal y de
Supe Inversiones
Aprobacion de notas de modificacion y notas a estados
3 presupuestarios del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueolégico Caral- Supe




CODIGO
Ne PRODUCTO(S) DEL PROCESO DEL HONEEEIPSL
PROCESO
Expedientes técnicos, documento equivalente de proyectos
4 de Inversién y/o IOARR del 6rgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueolégico Caral- Supe Gestién
Expedientes de liquidacion técnico financiera del 6rgano E Preiztrifsgt;a’ de
5 desconcentrado Proyecto Especial Arqueolédgico Caral- Inv?arsio neg
Supe
Seguimiento a la ejecucién de inversiones del 6rgano
6 desconcentrado Proyecto Especial Arqueoclégico Caral-
Supe
7 Registro e inventario de los bienes muebles arqueoldgicos
gue componen la Coleccion Arqueoldgica Caral
Traslado, préstamo y baja de los bienes muebles Invgs?isgt;?:?én y
8 | arqueolégicos que compocr;:ga Coleccion Arqueologica " Conservacién de la
Coleccion
9 Investigaciones sobre los materiales arqueolégicos de la Arqueologica
Coleccién Arqueolégica Caral Caral.
10 Conservacién de los materiales arqueoldgicos de la
Coleccion Arqueologica Caral
Registro e inventario de los bienes inmuebles
11 arqueologicos identificados en la zona de intervencion del
organo desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico
Caral — Supe
Investigaciones sobre los bienes inmuebles arqueoldgicos
12 ubicados en [a zona de intervencion del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral-
Supe
Conservacion de los bienes inmuebles arqueolégicos
13 ubicados en la zona de intervencion del 6rgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral- Investigacion y
Supe Conservacién de
M2 los bienes
inmuebles
Seguimiento del estado de conservacion de los bienes arqueoldgicos
inmuebles arqueoldgicos inscritos en la Lista de Patrimonio
14| Mundial ubicados en la zona de intervencion del érgano
desconcentrado Proyecto Especial Arqueologico Caral -
Supe
Registro geoespacial de los bienes inmuebles
| arqueoldgicos ubicados en el ambito de intervencion del
15| odrgano desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico
Caral — Supe




CODIGO

Ne PRODUCTO(S) DEL PROCESO DEL Ngg‘gggs':’cf"
PROCESO
Actividades de musealizacién de los bienes inmuebles
16 arqueoldgicos que gestiona el érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueolégico Caral — Supe
17 Implementacién de exposiciones mueseograficas
18 Disefio y desarrollo del Museo Virtual Caral
19| Asistencia técnica en la promocion de la red de museos Gestion de la
comunitarios M3 proyeccién del
Patrimonio Cultural
20 Elaboracion de guiones museograficos para proyectos de
inversion publica
21 | Programas de proyeccion cultural sobre la civilizacion Caral
29 Publicaciones y/o contenidos de difusién sobre la
civilizacion Caral
Acciones y estrategias para el fortalecimiento de la
23 identidad y cohesion social en las zonas de intervencion
del organo desconcentrado Proyecto Especial
Argueoldgico Caral - Supe
Seguimiento de los proyectos planteados en el marco del Gestion de las
24 | "Plan Maestro para un Desarrolio Integral y Sostenible de M4 Relaciones
Supe y Barranca" Comunitarias
Difusion de los valores culturales de la civilizacion Caral en
25 las zonas de intervencién del érgano desconcentrado
Proyecto Especial Arqueolégico Caral - Supe
Registro y traslado de documentos del érgano
26 | desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral -
Supe S1 Gestiodn
documental
Atencion de servicios archivisticos del érgano
27 | desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral -
Supe
28 | Elaboracion del reporte mensual de las planillas ejecutadas
Capacitacion a servidores civiles del 6rgano
29| desconcentrado Proyecto Especial Arqueoldgico Caral -
Supe -
S92 Gestion de los

Acciones en seguridad y salud en el trabajo para el 6rgano

30| desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral -
Supe
31| Seleccion de personal con contrato de vinculacion suscrita

recursos humanos




CODIGO

Ne PRODUCTO(S) DEL PROCESO DEL NONSRE
PROCESO
Registro, almacenamiento, distribucion, disposicion y
32 supervision de los bienes muebles e inmuebles
patrimoniales
33| Mantenimiento de instalaciones, equipos e infraestructura
s3 Gestié_n qel
34 Atencion de requerimientos de servicios generales abastecimiento
Elaboracion de la programacioén multianual de los bienes,
35 servicios y obras del érgano desconcentrado Proyecto
Especial Arqueoldgico Caral - Supe
Estados financieros y presupuestarios del érgano
36| desconcentrado Proyecto Especial Arqueolégico Caral -
Supe
37 Aprobacion de encargo para gasto en alimentos
38 Reembolso de gastos por comision de servicios
39 Habilitacion de viaticos
S4 Gestion financiera
40 Conciliacion y liguidacion financiera
41 Recaudacion y control de ingresos
42 Reporte de ingresos
43 Rendicion de gasto por caja chica
44 Servicios d|g|talgs del orgar'\o.desconcentrado Proyecto Gestion de las
Especial Arqueoldgico Caral - Supe .
S5 tecnologias de la

45

Soporte de requerimientos de tecnologias de informacion
del érgano desconcentrado Proyecto Especial
Arqueoldgico Caral - Supe

informacion y
comunicaciones




Mapa de Procesos

APA DE PROCESOS DEL ORGAND DESTONCENTRADD PROVECTO ESPECIAL ARQUEDLOGICO CARAL-SUPE

PROCESOS ESTRATEGICOS

E1
GESTION ESTRATEGICA, PRESUPUESTAL ¥
DE INVERSIONES

m1
GESTION, INVESTIGACION Y

CONSERVACIGN DE LA COLECCION CONSERVACION DE LOS BIENES GESTION DE LA PROYECCION
ARQUEOLOGICA CARAL ARQUEOLOGICOS DEL CUITURAL

1 — il

s2

5 F
GESTION DE LOS RECURSOS
GESTION DOCUMENTAL STNANGS. GESTION DEL ABASTECIMIENTO
I ) £l )
GESTION INANCIERA GESTION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION ¥ COMUMICACIONES

ANEXO

Anexo 01. Organigrama
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